GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DA BAHIA

RESOLUGAO N° 019/2017

O PLENARIO DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes legais, conferidas pelos art. 8°, item |l, da Lei 8.934, de 18 de novembro de
1994, combinado com o art. 21°, inciso X, do Decreto n° 1.800 de 30 de janeiro de
1996 e art. 9°, inciso lll, do Regimento Interno da JUCEB aprovado pela Resolugéo n°
017/2012, e homologado pelo Decreto 14.083 de 08 de agosto de 2012 e Instrugdo
Normativa n° 16 de 05 de dezembro de 2013, do DREI;

CONSIDERANDO a necessidade de revisdo, atualizagdo, consolidacdo e
padronizacdo dos atos e procedimentos referentes aos Escritorios Regionais da
Junta Comercial do Estado da Bahia;

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei Federal n® 13.019/2014, conhecida
como Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil,

CONSIDERANDO a necessidade da manutengdo das Unidades Descentralizadas
da Junta Comercial do Estado da Bahia, para que se possa atender, no menor
tempo possivel, com eficacia e eficiéncia, em todas as regides do estado da Bahia,
todos aqueles que necessitam dos trabalhos desempenhados e que s&o da
atribuicdo da JUCEB;

CONSIDERANDO o parecer exarado pela auditoria da Secretaria de Estado da
Fazenda do Estado do Estado da Bahia, recomendando que se adote modelo de
contratacdo de organizagdes da sociedade civil que atenda aos ditames da nova
legislacdo - em especial a Lei Federal n® 13.019/2014;

RESOLVE:
Art. 1°- A Junta Comercial podera firmar convénios e/ou acordos de cooperagao
com Prefeituras e com entidades privadas sem fins lucrativos, com o intuito de

instalar Escritérios Regionais.

Art. 2° - Compete ao Escritério Regional da Junta Comercial:

| - Exame prévio, formal e instrumental de documentos sujeitos a decisdo singular
para registro e arquivamento, na forma da legislagao em vigor;

Il = Formular fundamentadamente exigéncias nos processos sujeito
uando estes,conflitarem com a legislagdo pertinente;
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Il - Receber, protocolar e remeter a Sede da JUCEB, quando dependentes de
decisdo colegiada, documentos sujeitos ao registro, anotagdo, cancelamento ou
arquivamento;

IV - Receber documentos devolvidos pela JUCEB em razao das exigéncias
formuladas e, novamente, remeté-los a Sede, tao logo satisfeitas as mesmas pelas
partes interessadas;

V - Autenticacdo de documentos de regime singular deferido, mediante numeragao
conforme normas e procedimentos adotados, com a consequente devolugdo ao
usuario;

VI - Encaminhamento a sede da JUCEB em Salvador, no prazo de até 24 horas,
dos documentos aprovados em regime singular, bem como dos demais documentos
sujeitos ao regime ordinario para exame e arquivamento — decis&o colegiada;

VIl - Devolver as partes as vias autenticadas de documentos apés o respectivo
registro, anotagao, cancelamento ou arquivamento;

VIl - receber, protocolar, autenticar e devolver aos interessados os livros mercantis
destinados a escrituragao;

IX — manter, sob controle o encaminhamento de documentos a Sede da Junta
Comercial e 0 seu recebimento;

X - manter sob sua responsabilidade e guarda os documentos que lhe forem
entregues pela JUCEB e pelos usuarios;

Xl - prestar atendimento ao publico — atendimento externo — de no minimo oito
horas diarias;

XIl - apresentar um balancete mensal referente a todos os servigcos prestados no
respectivo periodo, fazendo constar a relagéo dos valores cobrados pelo Escritério
quanto as quantias previstas no Art. 5° da presente Resolugao;

XIll - observar e fazer cumprir as disposicdes contidas na Lei Federal n® 8.934/94,
no Decreto Federal n° 1.800/96, nas Instrugdes Normativas expedidas pelo DREI,
nas Resolugdes, Portarias e Ordens de Servigo expedidas pela Junta Comercial do
Estado da Bahia, ja existentes ou que venham a ser criadas.

DA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO AO USUARIO

Art. 3° - O retorno de documentos em exigéncia (processos e livros me cantis)
devera ocorrer obrigatoriamente através do Escritério onde o documento foi A\
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DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS PELA
JUCEB

Art. 4° - Por ocasido da recepcdo da documentagdo, os Escritérios Regionais
deverao verificar a espécie de servigo solicitado e o pagamento correto dos pregos,
exigindo o seu comprovante.

Paragrafo 1° - Os comprovantes de pagamento do prego estadual e do prego federal
deverao guardar perfeita identidade no que diz respeito & descrigdo, ao cddigo e ao
valor, devendo ainda estar preenchido, obrigatoriamente, com o nome da empresa.

Paragrafo 2° - Ao providenciar a prestagdo do servico solicitado pelo usuario, o
Escritorio devera apensar os comprovantes do pagamento no verso da capa.

DA QUANTIA COBRADA PARA CUSTEIO DO ESCRITORIO REGIONAL

Art. 5° - Para fins de execucgéo dos servicos de Registro Empresarial, as Unidades
Descentralizadas da JUCEB estdo autorizadas a cobrar, exclusivamente para fins de
custeio operacional, os pregos abaixo indicados:

a) Por processo protocolizado ............. Até R$ 60,00 (sessenta reais)
b) Por livro autenticado ........................ Até R$ 6,00 (seis reais)

Paragrafo 1° - O pagamento dos pregos referentes ao custeio operacional dos
Escritorios Regionais sera comprovado através de recibo emitido pelo respectivo
Escritdrio em duas vias, sendo uma destinada ao usuario, outra ao Escritorio.

Paragrafo 2° - O recibo contera a identificagdo do Escritdrio, o nimero do protocolo,
bem como a identificagdo e assinatura do servidor.

Paragrafo 3° - No caso de isencéo legal de pregos, 0s Escritérios ndo poderdo
cobrar a quantia referente aos seus servigos.

Paragrafo 4° — Somente poderdo ser cobrados os valores previstos do caput do
presente artigo quando os Escritérios Regionais realizarem, em sua totalidade, os
servicos previstos nos incisos | e VIl do artigo segundo desta Resolugéo.

DO LIVRO DE MOVIMENTAGAO DOCUMENTAL )
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Art. 6° - Os Escritorios sdo obrigados a providenciar um registro, através de Li de
Movimentagdo Documental ou meio eletrénico, no qual sera escriturado, dia a dia

a entrada e saida de todos os documentos que tramltarem na umdadB
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Paragrafo tnico: A Junta Comercial podera, a qualquer tempo, exigir a apresentagao
dos registros, para fins de fiscalizagdo e avaliagdo do movimento de cada Escritério.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 7° - Os Escritérios Regionais deverao cumprir a carga horaria minima de 08
(oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 8° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

|. Esta Resolugdo entrara em vigor em a partir da data de sua publicag&o.

[{l. Publique-se. Cumpra-se.

Sala das Sessdes, 05 de dezembro de 2017.
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